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                 UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA
                                                        BA 6

                        PERMOHONAN CUTI REHAT                                                        BORANG ‘A’
(Borang  ini hendaklah diisi  oleh pemohon.  Borang  hendaklah dihantar ke bahagian Pengurusan Sumber Manusia ,  Fakulti Pendidikan, UTM).
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Baki Cuti Pemohon ialah  _________________________

T/Tangan Kerani yang berkenaan  __________________
Kepada : 


_______________________________________


_______________________________________


_______________________________________

                 (Kuasa yang meluluskan cuti )

Melalui  :

____________________________________


____________________________________


____________________________________
Saya     ______________________________________________________________________         memohon cuti selama


                        (Nama dalam huruf besar  )

____________________________  hari mulai   _______________________________  hingga  ____________________________
Alamat  saya semasa  bercuti   :      ____________________________________________________________________________


        ______________________________________________________________________


         ______________________________________   Tel :  _________________________________ 

No. Pekerja :  __________________________

Tandatangan : ___________________________
Jawatan :  ____________________________

Pejabat / Fakulti : ___________________________________________________      Tarikh :   _________________________

UNTUK KEGUNAAN KUASA YANG MELULUSKAN CUTI

CUTI DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN

Tandatangan :  _________________________  Jawatan :  __________________________   Tarikh :  _______________________

· 
Kepada :
  ____________________________________________
    No. Kerja :  __________________

Saya diarah memaklumkan bahawa permohonan cuti tuan / puan telah diluluskan / tidak diluluskan mulai

____________________________   hingga    _________________________  selama  ___________________________   hari.

Yang benar,


____________________________

b/p Kuasa yang meluluskan cuti 
UNTUK KEGUNAAN KETUA BAHAGIAN


Permohonan disokong / tidak sokong


Gantian kerja boleh / tidak  boleh dibuat








________________________


T/Tangan Ketua Bahagian





BORANG  “B”








